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levads

Liepajas Universitates studiju programmas paredz daudzveidigu studentu patstavigo
darbu izstradi, kas attista studentu profesionalo kompetenci un veicina pétnieciska darba
prasmju veidoSanos. Studiju procesa studenti izstrada vairakus zinatniski petnieciskos darbus
un nosléguma darbu. Visu min€to darbu izpildei nepiecieSamas noteiktas zinaSanas un
iemanas: gan, lai atbilstosa — zinatniska — valoda, pareizi lietojot noteiktus jédzienus un
terminus, izklastttu veikto petijjumu un galvenas atzinas, gan ari, lai, darbu rakstot, to tehniski
precizi — atbilstosi noteikumiem — noformétu.

Metodiskie noradijumi ,,Studiju darba un bakalaura darba noformé&sana” nosaka
Visparigas normativas prasibas pétniecisko darbu izstradé un noformésana vadibas virziena 2.
limena profesionalam studiju programmam. Noradijjumi ir izstradati saskana ar Liepajas
Universitates noradijumiem studiju/ bakalaura darbu rakstiSanai un noforméSanai, kas
apstiprinati 2010. gada, paredzot studiju programmu realizacijas specifiku. Zinatniski
petniecisko darbu izstradeé studentiem ir jaievéro ari studiju programmas konkretizetas
prasibas (ja tadas tiek izvirzitas, ar tam iepazistina studiju programmas direktorS, Un tas
fiksétas studiju kursu programmu aprakstos).

Ikvienam studentam jaievéro zinatniska darba un diskusiju &tikas normas,

starptautiskie un nacionalie autortiesibu likumi: ,,Autortiesibu likums™?

, Latvijas Zinatnes
Padomes 1997. gada 11. novembrT apstiprinatais ,,Zinatnieka &tikas kodekss®.

Bakalaura darbs ir patstavigi veikts otra limena profesionalas augstakas izglitibas
studiju programmas nosléguma darbs. Ta meérkis ir apliecinat autora prasmi veikt profesionalu
un pétniecisku darbu, identific€jot, p€tot un risinot konkrétu, realu un aktuadlu izveletas
nozares vai uznémuma problému.

Bakalaura darbs iesniedzams viena eksemplara datorizdruka, iesiets cietos vakos, ka
art studentam ir javeic bakalaura darba PDF versijas augSupielade wwwe.lais.lv, atbilstosi
Liepajas Universitates majas lapa www.liepu.lv min&tajiem nosacijumiem.

Students darba patstavigu izstradi apliecina ar savu parakstu. Studenta izstradato

bakalaura darbu pienem zinatniskais vaditajs, apstiprina ta gatavibu (paraksta). Darbs tiek

iesniegts Vadibas un socialo zinatnu fakultaté un nodots recenzéSanai (tris nedélas pirms

! Autortiestbu likums. Saeima, VSIA ,,Latvijas Veéstnesis”, 2005 — 2010 [2013. g. 26. septembrT]. Pieejams:
http://likumi.lv/doc.php?id=5138

27inatnieka &tikas kodekss, http://www.lzp.gov.lv/index.php?option=com_content&task=view&id=75&Itemid=87
papildinajumi — 2010.gada,http://www.lza.lv/index.php?option=com_content&task=view&id=933&Itemid=43



http://www.lzp.gov.lv/index.php?option=com_content&task=view&id=75&Itemid=87
http://www.lza.lv/index.php?option=com_content&task=view&id=933&Itemid=43

darba aizstavésanas). Pozitivas recenzijas gadijuma studiju programmas apguve noslédzas ar
gala parbaudijumu — bakalaura darba aizstavésanu.

1. Darba struktiira

Bakalaura darba ieteicamas ne vairak ka 3 dalas, kuras var tikt sadalitas pa nodalam
un apaksnodalam. Parasti pirmaja dala dod p€tamas problémas teorétisko pamatojumu un
arvalstu pieredzi, otraja dala raksturo esoSo situaciju, stavokli pétijuma objekta, analiz€jot
problému, datu materialu un veicot praktisku pétijumu (aptaujas, intervijas u. c.). Tresa dala
veltita eso$a stavok]a pilnveidoSanai un risinadjumam. Teor&tiskas un praktiskas dalas apjoma
sadalijums proporcionali ir 40:60.

Darba nodalu nedrikst pabeigt ar atsauci, tabulu, att€lu. Katra darba dala janoslédz ar
saviem secinajumiem un priekslikumiem, kas veido pamatu secinajumu un prieks§likumu
dalam darba beigas. Darbs jaraksta zinatniskaja valodas stila cieSamaja karta (,.tiek pétits”,
»analizes rezultatos tiek paradits” u. tml.) un / vai treSaja persona (,,autors” vai ,,autore”,
nevis ,,es”, ,,man” u. tml.). Gadijumos, kad autors (-¢) v€las atsaukties uz tekstu, kas veidots
ieteikumu forma un 2. persona, teksts ir japarfrazeé 3. persona.

Studiju darbu un studiju projektu darbu struktiira paredzeta un aprakstita atbilstosi
izstradatajos studiju kursa aprakstos katra studiju programma. Studiju programmas ,, Kultiiras
vadiba” specifiskas metodiskas nordades studiju darbu un studiju projekta darba satura un
apjoma veidosanai sk. 8. pielikuma.

1. tabula

Darba apjoms

Apjoms, lpp.
Studiju darbs 20— 25
Studiju projekta darbs 15-20
Bakalaura darbs 40 - 50

*Studiju darba un bakalaura darba apjoma neietilpst anotacijas divas valodas, ka ari

pielikumi.




2. tabula

Darba sastavs

Studiju darbs Bakalaura darbs
1) titullapa 1) titullapa
2) anotacija latvieSu valoda 2) anotacija latvieSu valoda
3) anotacija sveSvaloda (Eiropas Savienibas | 3) anotacija sveSvaloda (ES dalibvalsts
dalibvalsts valoda) valoda)
4) saturs 4) saturs
5) ievads 5) ievads
6) darba dalas, nodalas un apaksnodalas 6) darba dalas, nodalas un apaksnodalas
7) secinajumi 7) secinajumi
8) priekslikumi 8) priekslikumi
9) izmantota literatira 9) izmantota literattira
10) pielikums (ja pielikumi ir vairak neka 1, | 10) pielikums (ja pielikumi ir vairak neka 1,
tad dalas nosaukums — Pielikumi) tad dalas nosaukums — Pielikumi)
11) lapaspuse darba vért§jumam (sk. 6.
pielikumu)
1.1. Titullapa

Studiju un Bakalaura darba titullapa tiek rakstitas pasas nepiecieSamakas zinas par
darbu.

Studiju darba titullapa visa informacija jasakarto noteikta seciba (sk. 1. pielikumu):
1) augstskola (nominativa);
2) fakultate (nominativa), kura studé students;
3) darba autors (vards, uzvards);
4) studiju programma,;
5) kurss;
5) darba nosaukums;
6) darba veids (studiju darbs);
7) zinas par darba vaditaju (saisinats grada un amata nosaukums, vards, uzvards) (sk. 7.
pielikumu);
8) darba rakstiSanas vieta un gads.

Bakalaura darba titullapa visa informacija jasakarto sada seciba (sk. 2. pielikumu):
1) augstskolas gerbonis;
2) fakultate (nominativa), kura stud€ students;

3) studiju programma;




4) darba autors (vards, uzvards nominativa);
5) darba nosaukums;
6) darba veids (bakalaura darbs);
7) zinas par darba vaditaju (saisinats grada un amata nosaukums, vards, uzvards) (sk. 7.
pielikumu);
8) darba rakstiSanas vieta un gads.
3. tabula

Titullapas noform&jums

Titullapa — darba nosaukums 1) fonts TimesNewRoman
2) rakstzimju izmers 16
3) rakstzimju trekninajums (Bold)

Titullapas teksts 1) fonts TimesNewRoman
2) rakstzimju izmérs 14
3) atstarpe starp rindam 1,5

1.2. Anotacija

Anotacija ir 1ss darba kopsavilkums. Anotacija ir obligata gan studiju darbam, gan
bakalaura darbam (prakses atskaitei anotacijas nepievieno). Studiju darbam un bakalaura
darbam anotaciju students raksta latvieSu valoda, un nakosaja lappusé tiek dots tas tulkojums
viena ES dalibvalsts valoda. Anotacijas apjoms — Iidz 1 lapaspusei katra valoda. Zinatniskas
kategorijas uzskatamibai ieteicams izcelt rakstzimju trekninajuma (Bold). Anotaciju struktiira
un saturs abas valodas ir vienads, par to ir atbildigs students. Anotacijas nenumuré un

neieklauj satura raditaja (sk. 3. un 4. pielikumu).
1.3. Saturs

Satura raditaju ievieto darba sakuma aiz anotacijam, to nenumurgjot. Satura raditajs

(ta virsraksts — Saturs) informé lasitaju par visam darba sastavdalam. Satura raditaja visi
virsraksti ir formul@ti tiesi ta, ka tie ir rakstiti bakalaura darba vai studiju darba teksta. Satura
raditaju velams veidot automatiski — automatiski formatet un veidot satura saites. Tekstam
satura:

1) fonts TimesNewRoman;

2) rakstzimju izmérs 12;

3) atstarpe starp rindam 1,5;

4) abu malu lidzinajums.




Satura raditaja visas studiju darba un bakalaura darba dalas, nodalas un apaksnodalas

ir janumuré (sk. 5. pielikumu).

1.4. levads

Ievada lapaspuse ir pirma darba lapaspuse, kura tieck numuréta ar 3. kartas numuru.

4. tabula

Informacija, kas jaieklauj darba ievada

Studiju darbs un studiju projekts Bakalaura darbs

1) pétijuma témas aktualitate 1) pétijuma témas aktualitate

2) pétijuma probléma 2) pétijuma probléma

3) darba nosaukums 3) darba nosaukums

4) pétijuma mérkis 4) pétijuma objekts

5) pétijuma uzdevumi 5) pétijuma priekSmets

6) pétijuma metodes 6) pétijuma hipotéze vai jautajums

7) pétijuma baze (teorétiska un /vai praktiska) | 7) p&tijuma mérkis

8) pétijuma rezultats 8) darba uzdevumi
9) pétijuma metodes
10) pétijuma baze (teorétiska un praktiska)
11) pétijuma rezultats

Temas izveles pamatojums — nepiecieSams raksturot pétamas problémsituacijas
aktualitati un novitati.

Ievada apraksta, cik plasi izv€letais temats un ar to saistitas problémas ir pétitas, cik
plasa apjoma un kada virziena temats izstradats.

Pétijuma objekts ir process vai paradiba, kas izraisa problémsituaciju un ko izvélas
petijumam.

Petijuma priekSmets ir btiska pétijjuma objekta sastavdala, 1pasiba vai to kopums,
kas palidz noskaidrot petijuma problémas c€lonus un veidoSanos.

Piemérs. Studiju darba/bakalaura darba téma: ,,Komandas darba nozime viesmilibas
uznémuma X vadiSana ekonomisko parmainu laika”. Petijjuma objekts: viesmilibas nozares
uzpémumu darbiba. Peétljuma priekSmets: komandas darba nozime viesmilibas uznémumos
ekonomisko parmainu laika.

Hipotéze ir no pétijjuma objekta (temata pamatproblémas) izrietoSs autora pasSa
izveidots pien€mums, kuru autors parbaudis izpétes gaita noliika konstatet, vai tas

apstiprinasies vai neapstiprinasies darba ietvaros veikta pétjjuma galarezultata. Ka hipotézi
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var izvirzit tikai tadu apstakli, kas nav visparpienemts un kas tiesi atbilst darba tematam un
mérkim, un nav pakartots tikai vienas darba nodalas izstrades uzdevumam. Hipotéze ir
pienémums, kas pétijuma laika ir japierada, savukart, izvirzot pétijuma jautajumu/-us,
students pétijuma gaita neko nepierada, bet gan sniedz atbildes uz to/-iem.

Meérkis — viena teikuma noformuléts un izvirzits saistiba ar izv€l€tas problémas
risinajumu, kuru planots sasniegt, pabeidzot petijumu. Merkis ir domas prognozets p&tijuma
rezultats.

Darba uzdevumi — tos izvirza atbilstos$i pétijuma mérkim un uzskaita konkrétus
pétijuma uzdevumus (solus) darba mérka sasniegSanai. Tie konkretizé darba saturu un nosaka
ta robezas. Uzdevumiem jabiit secigiem, preciziem un izpildamiem. Uzdevumi ir aktivitates,
kuras 1steno p&tijuma mérka sasniegSanai.

Pétijjuma metodologija — p&tijumu veidu, datu ieguves un apstrades metodes un
panémieni. Plano un apraksta savam problémas pétijuma procesam izvéléto metodologisko
pieeju un pétnieciskas metodes.

Pétijuma baze — izmantojamas literatliras un izmantojamo avotu visparigs parskats.
Raksturo primaras informacijas (datu un faktologiska materiala) ieguves vietu. Aprakstot
petijuma bazi, nosaka tas telpiskas un institucionalas robezas (p€tjjuma arealu, kopienas,
konkrétas organizacijas, iestades u. tml.). Turpmaka darba japamato pétijuma ieklauto
respondentu skaits.

Petijuma rezultats — darba gala rezultats, paradot ta teorétisko un praktisko nozimi,
ieviesanas iespgjas.

Studiju un bakalaura darba ievada izstradei nepiecieSama cieSa sadarbiba ar darba
zinatnisko vaditaju. No ta, cik veiksmigi ievada tiks formul€tas darba zinatniskais aparats,

liela méra atkariga ir visa darba kvalitate.



2. Studiju darba un bakalaura darba noforméjums

Rakstot studiju un bakalaura darbu, jaievero rakstu darbu kultara: teksts ir jaraksta
tikai uz vienas lapas puses (lapas formats — A4), zinatniskas valodas stila, bez ortografijas,
interpunkcijas un stila klidam, jaizdala iecerétas dalas, nodalas un apaks$nodalas.

Jauna lappuse jasak visas darba galvenas dalas, bet nodalas un apaksnodalas turpina
rakstit jau iesakta lappuseé.

Virsrakstus nedrikst formulét jautajumu forma. Dalu, nodalu un apakSnodalu
nosaukumiem un saturam precizi jaatspogulo darba temats. Materialu iztirzaSana un datu
analize javeic pareiza seciba, logiski parejot no viena jautajuma uz otru. Ja pétijuma biezi
atkartojas vardkopas vai nosaukumi, pielaujams to saisinata nosaukuma lietojums péc tam,
kad pirmo reizi ir uzrakstits pilniba un iekavas noradits talak lietojamais saisinajums,
pieméram, Liepajas Universitate (turpmak teksta — LiepU). Darba izmantota materiala
izklastam jabut skaidram, logiskam, pamatotam, precizam un koncentrétam.

5. tabula

Studiju darba un bakalaura darba noform&uma prasibas

Darba pamatteksts 1) fonts TimesNewRoman

2) rakstzimju izmers 12

3) atstarpe starp rindam 1,5

4) abu malu lidzinajums

5) rindkopu 1. rindas atkape 1,5 cm

Atkapes no lapaspuses malam (Portrets) 1) kreisa mala 3 cm

2) visas paréjas malas 2 cm
Atkapes no lapaspuses malam (Ainava) 1) augsgja mala 3 cm

2) visas parejas malas 2 cm
Lapaspusu numeracija 1) lapaspuses apaksa labaja stairl

2) aiz lapaspuses numura punkta nav

3) ievada lapaspuses kartas numurs ir 3

4) lappuses numurg, sakot ar ievadu lidz
Pielikuma (Pielikumu) titullapai

Dalas virsraksts 1) fonts TimesNewRoman

2) rakstzimju izmérs 16

3) rakstzimju trekninajums (Bold)

4) virsraksts centréts

5) virs virsraksta (rindkopas) 0 pt

6) zem virsraksta (rindkopas) 12 pt

7) numeracijai pievienots punkts (1.)
8) virsraksta beigas punkta nav

9) virsrakstu neizcel ar lieliem burtiem

Nodalas virsraksts 1) fonts TimesNewRoman
2) rakstzimju izmérs 14
3) rakstzimju trekninajums (Bold)




4) virsraksts centréts

5) virs virsraksta (rindkopas) 0 pt

6) zem virsraksta (rindkopas) 12 pt

7) numeracijai pievienots punkts (1.1.)
8) numeracijai nav atstarpju (1.1.)

9) virsraksta beigas punkta nav

10) virsrakstu neizcel ar lieliem burtiem

Apaksnodalas virsraksts

1) fonts TimesNewRoman

2) rakstzimju izmérs 12

3) rakstzimju trekninajums (Bold)

4) virsraksts centréts

5) virs virsraksta (rindkopas) 0 pt

6) zem virsraksta (rindkopas) 12 pt

7) numeracijai pievienots punkts (1.1.1.)
8) numeracijai nav atstarpju (1.1.1.)

9) virsraksta beigas punkta nav

10) virsrakstu neizcel ar lieliem burtiem

Virsraksti — Anotacija, Saturs, Ievads,
Secinajumi, Priekslikumi, Izmantota
literatiira

1) neieklauj virsrakstu numeracija

2) fonts TimesNewRoman

3) rakstzimju izmérs 16

4) rakstzimju trekninajums (Bold)

5) virsraksts centréts

6) virs virsraksta (rindkopas) 0 pt

7) zem virsraksta (rindkopas) 12 pt

8) virsraksta beigas punkta nav

9) virsrakstu neizce] ar lieliem burtiem

Virsraksts — Pielikums (Pielikumi)

1) Pielikumu (-us) no studiju darba un
bakalaura darba teksta atdala ar atsevisku
lapu ar virsrakstu Pielikums vai Pielikumi —
lapa viens vards Pielikums, ja ir tikai viens
numuréts pielikums, vai vards Pielikumi, ja ir
vairak neka viens numuréts pielikums

2) fonts TimesNewRoman

3) rakstzimju izmérs 16

4) rakstzimju trekninajums (Bold)

95) virsraksts centréts

6) virsraksts atrodas lapaspuses vida

7) virsraksta beigas punkta nav

8) virsrakstu neizce] ar lieliem burtiem

9) neieklauj virsrakstu numeracija

10) pielikuma lapaspuse ir studiju darba un
bakalaura darba péd€ja lapaspuse, kuru
numuré. Talak sekojoSas lapaspuses ir bez
numeracijas.

Pielikuma noformé&jums

Pielikuma numurs:

1) virs pielikuma

2) lidzinajums pie labas malas

3) fonts TimesNewRoman

4) rakstzimju izmérs 12

5) aiz numura ir punkts (1. pielikums)
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Pielikuma virsraksts:

1) nakamaja rinda zem pielikuma numura

2) centréts

3) fonts TimesNewRoman

4) rakstzimju izmérs 12

5) virsraksta beigas punkta nav

6) virsrakstu nedrikst noformét jautajuma
forma

7) virsraksta ir vairak par vienu vardu

Parinde (vére) 1) fonts TimesNewRoman
2) rakstzimju izmérs 10

2.1. Tabulu noforméjums

Tabulas numuré visa darba ietvaros ar arabu cipariem virs tabulas nosaukuma
lapaspuses labaja pusé. Katrai tabulai atbilstosi tas saturam ir jabut nosaukumam — vidd, zem
tabulas numura, nosaukuma ir vairak neka viens vards, un nosaukumu nedrikst formulét
jautajuma forma. Tabula darba jaizvieto tulit aiz pirmas atsauces teksta. Pieméram:

1. tabula
Parskats par 2013. gadu

Tabulas numurs:

1) virs tabulas;

2) lidzinajums pie labas malas;

3) fonts TimesNewRoman;

4) rakstzimju izmers 12;

5) aiz numura ir punkts (1. tabula);
Tabulas virsraksts:

1) nakamaja rinda zem tabulas numura;
2) centréts;

3) fonts TimesNewRoman;

4) rakstzimju izméers 12;

5) virsraksta beigas punkta nav;

6) virsrakstu nedrikst noformét jautajuma forma;
7) virsraksta ir vairak par vienu vardu.
Teksts tabula:

1) fonts TimesNewRoman;
11




2) rakstzimju izmérs 10 vai 12;
3) atstarpe starp rindam 1.

Ja autora veidotas tabulas izmers ir lielaks par A4, tad ir iesp&jama tas parneSana uz
nakosSo lapaspusi. Tabulas turpinadjumu noradot virs tabulas. Piem&ram:

7. tabulas turpinajums

*Ja tabulas 1izmérs ir A4 vai lielaks, tad ta ievietojama studiju darba vai bakalaura

darba pielikuma.

2.2. Attélu noforméjums

Att€lus numuré visa darba ietvaros ar arabu cipariem, lapaspuses vidii blakus rakstot

attela nosaukumu. Pieméram:

| -

1. att€ls. Norade — bulta
Attela numurs un nosaukums:
1) zem attéla;
2) centréts;
3) fonts TimesNewRoman;
4) rakstzimju izméers 12;
5) aiz numura ir punkts (1. att€ls.);
6) aiz nosaukuma punkta nav;

7) nosaukuma ir vairak par vienu vardu.

Tabulam un att€liem, ja tie nav pasu veidoti, pe€c to nosaukuma jaliek atsauces uz
izmantoto literatliru vai avotiem. Pamatteksta jabiit armT noradém uz tabulam, att€liem un
pielikumiem (ja tadi pievienoti).

Atsauces teksta uz attélu, tabulu un pielikumu:
1) (sk. 1. tabulu). / (sk. 1. att&lu). / (sk. 1. pielikumu).;
2) fonts TimesNewRoman;

3) rakstzimju izmérs 12.
12




2.3. Secinajumi

leteicams jau katras dalas/ nodalas beigas izveidot butiskako secinagjumu kopu un to
ar1 rakstit ka §is nodalas p&dgjo rindkopu, bet darba nosléguma seciniajumos atspogulo
pétijuma darba iegiitas galvenas teorctiskas un praktiskas atzinas. Sai darba dalai jabat
pietickami Tsai, koncentrétai, tacu jaatspogulo visi darba gaita radusies patstavigie atzinumi.
Secinajumiem jabut tézu veida. Secindjumiem jaatbilst darba uzdevumiem, ja kads
uzdevums darba gaita nav izpildits, tad autoram jakomente iemesli. Secinajumiem jasatur
jauna, autora pétijumos iegiita informacija (teorétiskas atzinas, jauni eksperimentalie dati,
praktiskie rezultati u. tml.), bet nevis vispar€jo, jau zinamo apgalvojumu atkartojums.
Secinajumos nav pielaujams ieklaut visparzinamas frazes. Secinajumi ir janumuré, un katrs
secinajums jaraksta atseviSka rindkopa.

Ja darba izvirzita hipotéze, tad janorada, vai ta tikusi apstiprinata vai noraidita
(P&tijuma jautajuma (-u) gadijuma — vai atbildéts p&tijuma jautajums (-i)?).

Studiju, bakalaura darba izstrades laika, iesp&ams, autoram radusas jaunas idejas

petfjuma turpinasanai, tas arT secinajumos ir ieskic€jamas.

2.4. Priekslikumi

Priekslikumos autors formulé rekomendacijas, kas saistitas ar teorétisko petijumu
turpindjumu un to virzieniem, ka ar1 praktiskajiem priekslikumiem savu pétijumu rezultatu
realizéSanai dzive. PriekSlikumiem jabiit konkrétiem, atbilstoSiem pétijuma problémai un tiesi
izrietoSiem no pétijuma rezultatiem.

PriekSlikumi ir janumuré, katrs prieksSlikums jaraksta atsevis§ka rindkopa.
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3. Izmantota literatira

3.1. Izmantotas literatiiras noforméjuma prasibas

Studiju un bakalaura darbu teorétiskas dalas veidoSana izmanto jomas teorétisko un
zinatnisko literatiru gan latvieSu valoda, gan sveSvaloda. Darba kvalitate tieSa veida ir
atkariga no studgtas literatiiras apjoma un daudzveidibas.

Studiju darba un bakalaura darba izmantota literatiira jaieklauj darba dala —
Izmantota literatiira. Izmantotos literatiiras avotus raksta alfab&tiska kartiba, un tiem ir
vienota numeracija. Vispirms raksta visus literatiras avotus, kas pieder latinu rakstibai
neatkarigi no valodas. P&c tam seko slavu alfabéta (kirilica) vai kada cita rakstiba izmantotie
literatiiras avoti.

Lielakajai dalai izmantoto avotu ir $§adas sastavdalas:

1. Autors(i): autori tiek uzskaititi tada pasa seciba, ka tie ming&ti literatiiras avota, izmantojot
uzvardu un inicialus, atdalot autorus ar komatiem. Ja ir astoni vai vairak autori, nosaukt
pirmos sesus autorus, tad daudzpunkts (...) un tad minét p&d&jo autoru. Ja avotam nav noteikts
autors, tad literatiiras avots sakas ar raksta virsrakstu.

2. PubliceSanas gads: ickavas, tulit aiz autora uzvarda. Punkts lieckams péc aizvértam
iekavam. Ja nav zinams publikacijas gads, ickavas aiz autora uzvarda rakstit "n.d.".

3. Avota bibliografiska norade ietver nosaukumu, zurnalu, s€jumu, lappusu nr. (zurnalu
rakstiem) vai nosaukumu, public€Sanas vietu, publicétaju (gramatam). Gramatu virsrakstu,

periodikas nosaukumu un periodikas s€juma Nr. fonts ir TimesNewRomanltalic (slipraksta).

Piemeéri avotiem
Gramatas

Viena autora gramata

Autora uzvards, vards vai iniciali. IzdoSanas gads iekavas. Gramatas nosaukums slipraksta.
Izdevuma numurs (ja atkartots izdevums). IzdoSanas vieta: izdevnieciba. Lappusu kopskaits.

Pieméram:

Kronttis, J. (1982). Dabas aizsardziba. 2.papild. izd. Riga: Avots, 351 Ipp.

Paloutzian, R. F. (1996). Invitation to thepsychologyofreligion (2nd ed.). Boston, MA:
AllynandBacon, 238 p.

Metodiskie ieteikumi tiirisma macibu iestadém (1992). Riga: Izgl. attist. inst., 28 Ipp.
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Vairaku autoru gramatas

l.autora uzvards, vards vai iniciali, 2.autora uzvards, vards vai iniciali, 3.autora uzvards,
vards vai iniciali. IzdoSanas gads. Gramatas nosaukums slipraksta. 1zdevuma numurs (ja

atkartots izdevums). IzdoSanas vieta: izdevnieciba. Lappusu kopskaits. Piem&ram:

Geidzs, N.L., Berliners, D.C. (1999). Pedagogiska psihologija. Riga: Zvaigzne ABC, 662

Ipp.
Arajs, R., Drulle, V., Miesniece, A. (1999). Dabaszinibas 2. klasei: eksper. mac. gram. Riga:
Zvaigzne ABC, 80 Ipp.

Raksts krajuma, laikraksta, Zurnala

Autora uzvards, vards vai iniciali. Gads ieckavas. Raksta nosaukums. Izdevuma nosaukums

slipraksta. S&jums, numurs, raksta ietverosas lappuses. Piem&ram:

Mouls, Dz. (2003). Kultaru sadursme. Biznesa kultiira un etikete Eiropas valstis. Riga: Jana
Rozes apgads, 46.—48. Ipp.

Drike, N. (2007). Kurzemg top pirma universitate. Diena, Nr.84, 2007, 11. apr., 5. Ipp.

ES nodokli palielinas, Latvija nav lidere (2013). Kapitals, Nr.8,16.lpp.

Abele, K. (2000). Modernisms un identitate Baltijas un Viduseiropas valstu
maksla. Letonica, Nr.1, 157.-161. Ipp.

Koenig, H.G. (1990). Research on religion and mental health in later life: A review and
commentary. Journal of Geriatric Psychiatry, pp. 23.-53.

Koenig, H.G. (1990). Research on religion and mental health in later life: A review and

commentary. Journal of Geriatric Psychiatry, 53 p.

Elektroniskie resursi

Autora uzvards, vards vai iniciali (ja ir noraditi). Gads iekavas. Nosaukums — raksta vai
materiala , slipraksta. IzdoSanas vieta : izdevejs. Pieeja: URL. [resursa skatiSanas dat&jums].

Pieméram:

Mike, A. (2002). Apgérbs: stili un silueti. Pieejams: http://www.liis.Iv/majtur-
psk/apgerbs/apg-sakums.htm. [skatits 8.09.2013.].
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= v

PTAC. Kolektivas  iepirksanas  portali  pabojajusi  tirgu. (n.d.).  Pieejams:
http://financenet.tvnet.Iv/viedokli/477994-
ptac_kolektivas_iepirksanas_portali_pabojajusi_tirgu. [skatits 10.09.2013.].

3.2. Atsaucu lietoSana

Piedaloties diskusijas, uzstajoties ar referatu vai zinojumu, rakstot studiju darbus,
studenta pienakums ir nepielaut plagiatu, t. i., neuzdot par savu citas personas tekstu,
materialus un atzinumus. Tomér gan studenti, gan pieredz€jusi zinatnieki savos darbos un
diskusijas izmanto citu zinatnieku atzinas, tas Citgjot vai parstastot, izmantojot bibliografiskas
atsauces. CiteSana nav pretruna ar ,,Autortiesibu likumu” — ta 20. pants atlauj reproducéet
publiskotus darbus citatu veida zinatniskos, p&tniecibas, polemiskos, kritiskos un informativos
noliikos citéSanas mérkim atbilstosa apjoma.

Citatu izvéle, to lictoSana m&dz sagadat griitibas. Ieteicams neaizrauties ar izlasitas
literatiiras cité€Sanu. Lietot péc iesp&jas isakus citatus un tikai tad, ja tie ir nepiecieSami pasa
atzinumu pamato$anai. Citatiem jabiit pilnigi preciziem, tajos jasaglaba ari dazadi originala
izc€lumi — ja tadi ir. Ja tiek citéts petijums sveSvaloda, citats ir jatulko. Citati rakstita teksta
var tikt iesaistiti dazadi. Garaki citati parasti tiek iesaistiti teksta tiesas runas veida. Tads citats
jasak ar lielo sakuma burtu un jaliek pedinas. Citgjot tikai nelielu dalu no kada teikuma, to var
gramatiski ieklaut teksta. Tads citats arT jaliek pedinas, bet nav jasak ar lielo sakuma burtu (ja
vien nav citu nosacijumu liela burta lietosanai). Ar divpunkti — .. — tiek apziméts teksta dalas
izlaidums garaka citata. Ja izlaista lielaka teksta dala (piem&ram, teikuma dala, teikums u.
tml.), divpunkti liek kvadratiekavas — [..]. NepiecieSams izvairities no citatu virknéSanas.
Biezi zinatniskos darbos nelieto precizus citatus, bet parstasta kadu atzinumu vai viedokli.
Tada gadijuma runa un rakstos médz lietot dazadas ievadfrazes, pieméram, pec N uzskatiem;

N atzist, ka; N uzskata, ka; no N pétijuma izriet un citas.

Gan citatiem, gan domu parstastiem obligati janorada avots (gramata, raksts vai
cits materials, kura izmantota atzina izlasita). Ar ilustracijam, kartém, tabulam, shémam
vai noteiktas informacijas materialiem (skaitli, apgalvojumi, slédzieni, secinajumi utt.), kas

darba izmantoti, bet nav paSa veidoti, japievieno norade — bibliografiska atsauce, ar Tpasu

pierakstu:

1) Ja avotam ir viens autors,
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tad apalajas ickavas uzrada izdevuma autoru, publicéSanas gada skaitli, citata lapaspusi vai
lapaspuses. Piem&ram,

»teksts ...”. (Hakele, 2005, 12)

»teksts ...”. (Hakele, 2005, 12-17)

»teksts ...”. (Hakele, 2005, 12, 35)

2) Ja avotam ir 2 autori,

tad, veidojot atsauci, uzskaita visus autorus. Piem&ram,
»teksts ...”. (Brencis, Ozols, 2009, 12)

3) Ja avotam ir vairak neka 3 autori,

tad, veidojot atsauci, uzskaita pirmo autoru un tad u. c.. Piem&ram,
»teksts ...” . (Hakele u .c., 2005, 12)

4) Ja avotam nav zinams izdoSanas gads,

tad gada vieta raksta n. d.

5) Ja citats veidots, izmantojot divu un vairak gramatu informaciju,

tad apalajas iekavas norada visus avotus, tos atdalot ar semikolu.

Elektronisko informacijas avotu atsauces:
1) Ja avotam ir viens autors. Piemeéram,
»teksts ...”. (Hakele, 2005)

2) Ja avotam ir viens autors un nav zinams publicéSanas gads. Piem&ram,

Hteksts ...”. (Uzvards, n. d.)

3) Ja avotam nav zindms autors, tad atsauce ievietojama parind€, noradot pilnu adresi un
skatiSanas laiku. Pieméram,

teksts...”. 3

4)Tvits.

Uzvards, vards (Lietotajvards). ,,Pilns tvita teksts.” Datums, laiks. Tvits. Piem&ram,

Kalns, Janis (J.Kalns). ,,...” 01.03.2013., 15:43. Tvits.

3 Studiju darbu rakstidana. Pieejams: http://www.liepu.Iv/Iv/293/studiju-darbu-rakstisana [skatits 06.05.2013.].
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3. pielikums
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Darba zinatniskais vaditajs (-a):
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Volume of the paper:
Key words:
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6. pielikums

Lapaspuse darba vertéjumam (tikai bakalaura darbam)

Ar savu parakstu apliecinu, ka pétijums veikts patstavigi un mana darba nav parkapts
likums par autortiestbam.
D g o R LU 0] €3 =) PRSP

(Vards, uzvards, paraksts, datums)

Rekomend@ju darbu aizstaveésanai.
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7. pielikums

Docétaju amatu un zinatnisko gradu nosaukumu saisinajumi

Docg@taju amatu nosaukumu saisinajumi

Nr. p. k. Pilnais nosaukums Saisinatais nosaukums
1. asistents, asistente asist.
2. lektors, lektore lekt.
3. docents, docente doc.
4. asociétais profesors, profesore | asoc. prof.
5. profesors, profesore prof.

Zinatnisko gradu nosaukumu saisinajumi

Nr. p. k. Zinatnu nozare Doktors / habilitétais doktors
1. | Arhitekttra Dr. arch. / Dr. habil. arch
2. | Biologija Dr. biol. / Dr. habil. biol.
3. | Datorzinatne Dr. sc. comp. / Dr. habil. sc. comp.
4. | Ekonomika Dr. oec. / Dr. habil. oec
5. | Farmacija Dr. pharm. / Dr. habil. pharm.
6. | Filologija Dr. philol. / Dr. habil. philol.
7. | Filozofija Dr. phil. / Dr. habil. phil.
8. | Fizika Dr. phys. / Dr. habil. phys.
9. | Geografija Dr. geogr. / Dr. habil. geogr.
10. | Geologija Dr. geol. / Dr. habil. geol.
11. | InZenierzinatnes Dr. sc. ing. / Dr. habil. sc. ing.
12. | Kimija Dr. chem. / Dr. habil. chem.
13. | Lauksaimnieciba Dr. agr. / Dr. habil. agr.
14. | Matematika Dr. math. / Dr. habil.math.
15. | Maksla Dr. art. / Dr. habil.art.
16. | Medicina Dr. med. / Dr. habil. med.
17. | Mezzinatnes Dr. silv. / Dr. habil. silv.
18. | Pedagogija Dr. paed. / Dr. habil. paed.
19. | Politologija Dr. sc. pol. / Dr. habil. sc. pol.
20. | Psihologija Dr. psych. / Dr. habil. psych.
21. | Socialas zinatnes Dr. sc. soc. / Dr. habil. sc. soc.
22. | Teologija Dr. theol. / Dr. habil. theol.
23. | Tiesibas Dr. iur. / Dr. habil. iur.
24. | Vadibzinatne Dr. sc. administr.
25. | Veterinarmedicina Dr. med. vet. / Dr. habil. med. vet.
26. | Vesture Dr. hist. / Dr. habil. hist.




8.pielikums

Studiju programmas ,,Kultiiras vadiba” studiju darbu un studiju projekta darba satura

metodiskas norades un apjoms

Studiju darbs I. Prasmes zinatniska darba izstradé tiek iegiitas humanitaro zinatnu
joma, piem., maksla, muazika, literatura, tradicionala kultiira, folklora, subkultira u. c. Darba
saturs pamatots uz teorctisko atzinu sistematizéSanu, bet var but arT praktiska petijuma
analize. AtSkiriba no =zinatpu jomas pielaujamas izmainas pétama darba komponentu
ieveérosana, piem., hipotéze vai pétijuma jautajums netiek izvirzits*. Darba apjoms 20 — 25
Ipp.

Studiju projekta darbs. Praktiskas iemanas iegtst lietiSka pétijuma, teor&tiski
pamatojot, izstradajot un realiz&jot projektu — kultiiras vai atplitas pasakumu, intereSu vai
kultirizglitibas pasakumu organizé€Sana. Studiju projekta darba izvirza, risina nozimigu
problému un atklaj pasakuma radoSo procesu, pamato secinajumus. Darba apjoms 15 — 20
Ipp.

Studiju darbs Il. Praktiskas iemanas tiek iegiitas zinatniskas darba izstradg, tas
izveleta joma — Kultiiras darba vadibas, tirgzinibas, sabiedrisko attiecibu, radoso industriju,
muzeju pedagogiju u. c. kultiiras iestades vai uznéméjdarbibas praktiska norise. Darba saturs

pamatots uz teorétisko sistematiz€Sanu un praktisko petijumu analizi. Darba apjoms 20 —25

Ipp.

1. tabula
Studiju darbu un studiju projekta darba ievads
Studiju darbs Studiju projekta darbs
Temas aktualitate, nozimiba, probléma Teémas aktualitate, nozimiba; probléma
P&tjjuma téma P&tjjuma téma
P&tijuma objekts. Petijuma priekSmets P&tijuma priekSmets
Hipotéze vai pétijuma jautajums*
P&tijuma meérkis. Pétjjuma uzdevumi P&tijuma meérkis. Pétjjuma uzdevumi
Pétijuma teorétiska, praktiska baze un Petijuma teorétiska, praktiska baze un
materiali materiali
P&tijuma metodes un darba panémieni Pétijuma metodes, darba pané€mieni un
projekts
P&tijuma rezultati, nozime, novitate Petijuma rezultati, nozime, jaunrade




