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Uzņemšanas komisiju nolikums

APSTIPRINĀTS
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Grozījumi Senāta 2014.gada 31.marta sēdē, protokols Nr.09

     Grozījumi Senāta 2016.gada 25.janvāra sēdē, protokols Nr.6

Ar grozījumiem Senāta 2016.gada 25.janvāra sēdē, protokols Nr.6

Izdots saskaņā ar 2006. gada 10. oktobra

Latvijas Republikas Ministru kabineta

Noteikumu par prasībām, kritērijiem un kārtību

uzņemšanai studiju programmās

5. punktu

I. Vispārīgie noteikumi
1. Nolikums nosaka Uzņemšanas komisiju izveidošanas, kompetences un darbības

vispārējos noteikumus Liepājas Universitātē (turpmāk tekstā LiepU).

II. Uzņemšanas komisija
2. LiepU katram akadēmiskajam gadam tiek izveidotas un ar rektora rīkojumu apstiprinātas:

2.1. Uzņemšanas komisija pamatstudijās un augstākā līmeņa studijās;

2.2. Doktorantūras uzņemšanas komisija.

3. Uzņemšanas komisijas ir koleģiālas institūcijas. To kompetencē ir:

3.1. koordinēt Uzņemšanas noteikumu izstrādi nākamajam akadēmiskajam gadam, virzīt to apstiprināšanu LiepU Senātam;

3.2. nodrošināt LiepU uzņemšanas procesu;

3.3. noteikt, apstiprināt un izziņot konkursa rezultātus;

3.4.pieņemt lēmumus, kas saistīti ar reflektantu reģistrāciju studijām un imatrikulāciju LiepU;

3.5. izstrādāt norādījumus par uzņemšanas procesa norisi;

3.6. izskatīt reflektantu apelācijas un priekšlikumus;

3.7. lemt par akadēmisko grupu komplektāciju piešķirtā finansējuma robežās.
4. Uzņemšanas komisija pamatstudijās un augstākā līmeņa studijās darbojas šādā sastāvā:

4.1. priekšsēdētājs studiju prorektors,

4.2. priekšsēdētāja vietnieks - galvenā studiju metodiķe (Senāta 25.01.2016. lēmuma Nr.8 redakcijā.)
4.3. komisijas sekretārs pilna un nepilna laika studijām,

4.4. locekļi - fakultāšu dekāni/ nodaļas vadītāji/dekāna pilnvarota persona, (Senāta 25.01.2016. lēmuma Nr.8 redakcijā.)
5. Doktorantūras uzņemšanas komisija darbojas šādā sastāvā:

5.1. priekšsēdētājs - zinātnes prorektors,

5.2. sekretārs - zinātnes prorektora referents,

5.3. locekļi (no to vidus tiek ievēlēts priekšsēdētāja vietnieks, kas aizstāj priekšsēdētāju viņa prombūtnes laikā) - doktora studiju programmu atbildīgo struktūrvienību deleģēti pārstāvji.
51. Ar partnerinstitūcijām kopīgi realizēto studiju programmu uzņemšanas
komisijas darbojas, pamatojoties uz savstarpēji noslēgtajiem sadarbības
līgumiem. (Senāta 25.01.2016. lēmuma Nr.8 redakcijā.)
6. Uzņemšanas komisiju sēdes organizē un vada priekšsēdētājs vai viņa vietnieks.

7. Uzņemšanas komisijas ir lemttiesīgas, ja tajās piedalās vairāk nekā puse locekļu.
8. Uzņemšanas komisijas savus lēmumus pieņem atklātās sēdēs ar vienkāršu balsu vairākumu. Vienāda balsu sadalījuma gadījumā izšķirošās ir priekšsēdētāju balsis.

9. Uzņemšanas komisiju sēdes protokolē komisiju sekretāri. Protokolu paraksta Uzņemšanas komisiju sēdes vadītāji, locekļi un komisiju sekretāri. Komisiju sekretāri nodrošina protokolu pieejamību triju darba dienu laikā pēc sēdes.

10. Ar rektora rīkojumu tiek nozīmēti darbinieki, kas veic uzņemšanas procesa nodrošinājumu (turpmāk- darbinieki). Rīkojumā tiek precizēti darbinieku pienākumi.

11. Iestājpārbaudījumu procesa nodrošinājumam ar rektora rīkojumu tiek izveidotas

iestājpārbaudījumu komisijas.

12. Uzņemšanas komisiju locekļiem, darbiniekiem un iestājpārbaudījumu komisiju locekļiem ir pienākums ievērot konfidencialitāti attiecībā uz uzņemšanas procesā iegūto informāciju.

13. Uzņemšanas komisijām ir šajā nolikumā un citos normatīvajos aktos noteiktās tiesības un pienākumi.

III. Pienākumi un tiesības
14. Uzņemšanas komisiju priekšsēdētāji:

14.1. pārrauga uzņemšanas procesu kopumā;

14.2. nodrošina iestājpārbaudījumu materiālu izstrādi, saglabāšanu un izsniegšanu

iestājpārbaudījuma komisijas priekšsēdētājam pārbaudījuma dienā;

14.3. nepieciešamības gadījumā veic Uzņemšanas komisiju locekļu un darbinieku pienākumu pārdali.

15. Uzņemšanas komisiju priekšsēdētāju vietnieki:

15.1. apstiprina Uzņemšanas komisiju lēmumu projektus par reflektantu pielaišanu pie konkursa, par konkursa rezultātiem, par imatrikulāciju;

15.2. nodrošina iestājpārbaudījumu komisiju izveidi;

15.3. nodrošina nepieciešamo darbinieku piesaisti.

16. Doktorantūras uzņemšanas komisijā 15. punktā minētās funkcijas var veikt priekšsēdētājs.

17. Uzņemšanas komisiju sekretāri:

17.1. organizē nepieciešamo dokumentu sagatavošanu uzņemšanas procesa nodrošinājumam;

17.2. organizē uzņemšanas procesa sagatavošanu un realizēšanu;

17.3. vada un kontrolē Uzņemšanas komisiju darbiniekus, kas tehniski nodrošina uzņemšanas

procesu;

17.4. sagatavo lēmuma projektus par reflektantu pielaišanu pie konkursa, par konkursa

rezultātiem, par imatrikulāciju;

17.5. atbild par Senātā apstiprināto Uzņemšanas noteikumu precīzu ievērošanu; neskaidrību gadījumos izvirzot jautājumu apspriešanu sēdēs.

18. Uzņemšanas komisiju locekļi:

18.1. kontrolē reflektantu iesniegto dokumentu atbilstību uzņemšanas noteikumiem un prasībām;

18.2. atbild par Studiju līgumu parakstīšanu atbilstoši fakultātei vai zinātniskajam institūtam.

19. Darbinieki:

19.1. pieņem dokumentus no reflektantiem saskaņā ar Uzņemšanas noteikumiem;

19.2. ievada datus LAIS;

193. reģistrē reflektantus studijām;

19.4. sagatavo individuālos Studiju līgumus;

19.5. noformē imatrikulēto personu lietas;

19.6. konsultē jautājumos par uzņemšanas procesu.

20. Doktorantūras uzņemšanas komisijā 19. punktā minētās funkcijas var veikt sekretārs.

IV. Citi noteikumi
21. Apelācijas par iestājpārbaudījumu rezultātiem var iesniegt Uzņemšanas komisijām vienas darba dienas laikā pēc rezultātu paziņošanas.

22. Uzņemšanas komisiju lēmumu var apstrīdēt, iesniedzot iesniegumu rektoram divu darba dienu laikā pēc lēmuma pieņemšanas. Rektors iesniegumu izskata desmit darba dienu laikā pēc tā saņemšanas un rakstiski informē iesniedzēju par pieņemto lēmumu.

23. Rektora lēmumu var apstrīdēt Administratīvā procesa likuma un Augstskolu likuma noteiktā kārtībā.
Senāta priekšsēdētāja                         (personiskais paraksts)                                         Z.Gūtmane
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